Памятка для педагога

«10 секретов успешного проведения родительского собрания»
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1. Для проведения родительского собрания выберите наиболее благоприятный день и час и постарайтесь, чтобы на это время ни у Вас, ни у родителей Ваших учеников не было запланировано никаких важных дел, интересных телепередач и т.п.  
2. Определите одну наиболее важную проблему, существующую на данный момент, и на ее обсуждении постройте разговор с родителями. 
 

3. Особое внимание обратите на размещение родителей в классе. Например, можно расставить столы и стулья по кругу, чтобы все участники родительского собрания хорошо видели и слышали друг друга.  
4. Подготовьте визитки с именами родителей, особенно в том случае, если они еще недостаточно хорошо знают друг друга.  
5. Вместе с родителями придумайте правила для участников собрания. Например: снимать верхнюю одежду обязательно; не допускается молчания при обсуждении проблемы; отвергая предложение (мнение), необходимо вносить встречное; называть друг друга по имени и отчеству или только по имени и т.д.  
6. Берегите время людей, приглашенных на собрание. С этой целью установите регламент и строго следите за его соблюдением.  
7. В ходе собрания используйте игры и групповые формы организации взаимодействия родителей.  
8. Сделать общение на собрании непринужденным и откровенным может помочь чашка чая.  
9. При обсуждении проблемных вопросов опирайтесь на жизненный и педагогический опыт наиболее авторитетных родителей, на мнение членов родительского комитета и Управляющего совета школы.  
10. Стремитесь к тому, чтобы на собрании были приняты конкретные решения.
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Памятка

по организации родительских собраний
1. Заранее оповестите родителей о дате и теме собрания (пригласительный билет, объявление, устное напоминание).
2. Создайте комфортную обстановку для родителей (обеспечьте нужное количество посадочных мест, вешалку для верхней одежды и т.д.).
3. Ведите живую беседу, избегая чтения написанного.
4. Обращайте внимание в основном на положительные примеры, факты из жизни детского коллектива.
5. Не следует во время собрания при всех отрицательно высказываться о некоторых детях и их родителях; такой разговор уместно вести без посторонних слушателей и в самой доброжелательной форме. Педагог должен завоевать доверие родителей. А это возможно лишь в том случае, если они почувствуют искреннюю заинтересованность педагога, желание помочь в воспитании детей.
6. Если родители обращаются с просьбой рассказать об их ребенке, то целесообразно сначала рассказать родителям о его положительных качествах, а затем уже на этом фоне сообщить о тех сторонах поведения, которые вызывают тревогу, опасения.
7. Желательно подготовить к собранию выставку творческих работ учеников.
8. В конце собрания объявите о тематике следующего, предложите некоторым родителям поделиться опытом воспитания детей в семье, посоветуйтесь с родителями, в какой форме его лучше провести.
9. Групповые родительские собрания оформляются протоколом, где фиксируются тема собрания, количество присутствующих, поставленные вопросы, решение собрания. Тетрадь протоколов хранится у членов родительского комитета.
 

 И еще…
1. Помните,  что Вы - только помощник родителей, а не лицо, их заменяющее.
2. Родители несут всю полноту ответственности за развитие, обучение и сохранение здоровья своего ребенка. Ваша задача - помочь им в этом, но не взваливать весь груз ответственности на себя.
3. Вы не обязаны любить всех детей Вашего класса. Любовь - это прерогатива родителей. Вы обязаны понять детей, принять их такими, какие они есть, и помочь им в преодолении проблем психофизического развития.
4. Каждый ценит только то, что ему удалось сделать самому. Следовательно, чем больше Вы будете предоставлять родителям возможностей для самореализации, тем выше они будут оценивать эффективность работы школы в целом и Вашу в частности.
5. Беседуя с родителями о ребенке, никогда не сравнивайте его с другими детьми. Помните о том, что каждый ребенок – индивид, а педагог, как и врач, должен руководствоваться  девизом: «Не навреди!»
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